	Предмет на обществена поръчка, наименование на обекта:

	„Изготвяне на документации за провеждане на процедури по възлагане на обществени поръчки чрез приложимия способ по Закона за обществените поръчки за проект „Проектиране и изграждане на анаеробна инсталация за разделно събрани биоразградими отпадъци на територията на РСУО Русе“.
Обект на настоящата поръчка е „услуга” по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 3 от ЗОП.

	Пълно описание на обекта на поръчката, включително основни характеристики

	Настоящата обществена поръчка се провежда в изпълнение на дейност „Изготвяне на документации за провеждане на процедури по възлагане на обществени поръчки чрез приложимия способ по Закона за обществените поръчки” по проект „Проектиране и изграждане на анаеробна инсталация за разделно събрани биоразградими отпадъци на територията на РСУО Русе“, който Община Русе ще реализира в изпълнение на процедура №BG16М1ОР002-2.004 „Проектиране и изграждане на анаеробни инсталации за разделно събрани биоразградими отпадъци“ по приоритетна ос 2 на Оперативна програма „Околна среда 2014 – 2020 г.“.
Обект на настоящата поръчка е предоставянето на услуга за изготвяне на документации по чл. 31 от ЗОП за провеждане на процедури по възлагане на обществени поръчки чрез приложимия способ по реда на Закона за обществените поръчки. 
При изпълнение на настоящата обществена поръчка Изпълнителят ще трябва да изготви документации, вкл. всички необходими документи по чл. 31 от ЗОП, за възлагане на предвидените обществени поръчки в обхвата на проекта, както следва:
1. Документация за провеждане на открита процедура по реда на ЗОП за избор на изпълнител на обществена поръчка с предмет „Идейно проектиране на анаеробна инсталация и на съпътстващата инфраструктура“;
2. Документация за провеждане на открита процедура по реда на ЗОП за избор на изпълнител на обществена поръчка с предмет за „Инженеринг – проектиране, авторски надзор и изпълнение на СМР във връзка с изграждането на анаеробна инсталация“;
3. Документация за провеждане на открита процедура по реда на ЗОП за избор на изпълнител на обществена поръчка с предмет „Доставка на мобилно оборудване за анаеробна инсталация“;
4. Документация за провеждане на открита процедура по реда на ЗОП за избор на изпълнител на обществена поръчка с предмет „Доставка на необходимото оборудване, съоръжения и техника за разделно събиране на биоразградими отпадъци, в т.ч. и на съдове за събиране на биоразградими отпадъци при източника на образуване и на специализирани транспортни средства“;
5. Документация за провеждане на открита процедура по реда на ЗОП за избор на изпълнител на обществена поръчка с предмет „Упражняване на строителен надзор при изпълнение на строителни и монтажни работи и извършване оценка за съответствие на инвестиционния проект на анаеробна инсталация по проект „Проектиране и изграждане на анаеробна инсталация за разделно събрани биоразградими отпадъци на територията на РСУО Русе“;
6. Документация за провеждане на обществена поръчка чрез събиране на оферти с обява по реда на ЗОП с предмет „Провеждане на процедури и подготовка на документация с цел издаване на административни актове по законодателството за околна среда“;
7. Документация за провеждане на открита процедура по реда на ЗОП за избор на изпълнител на обществена поръчка с предмет „Избор на външни членове, част от екипа за управление на проект „Проектиране и изграждане на анаеробна инсталация за разделно събрани биоразградими отпадъци на територията на РСУО Русе“;
8. Документация за провеждане на обществена поръчка чрез събиране на оферти с обява по реда на ЗОП с предмет „Изработване на материали в рамките на дейност „Информация и комуникация“ на проект „Проектиране и изграждане на анаеробна инсталация за разделно събрани биоразградими отпадъци на територията на РСУО Русе“.
Посочените видове способи за провеждане на обществени поръчки по реда на ЗОП са индикативни. В случай на промяна в законодателството или други нововъзникнали обстоятелства и с цел спазване на всички срокове и условия, предвидени в закона и финансиращата програма, Възложителят има право да променя способите за провеждане на обществени поръчки, техния предмет и/или брой, като разделя и/или обединява дейности.

	Технически условия за изпълнение на поръчката:

	Цел
Чрез настоящата обществена поръчка Община Русе цели да постигне най-малко следното:
· Привличане на изпълнител, който притежава компетентност в изготвянето на документации за провеждане на процедури по възлагане на обществени поръчки по Закона за обществените поръчки;
· Гарантиране на публичност и прозрачност при разходване на средствата в рамките на Оперативна програма „Околна среда 2014 – 2020 г.“;
· Постигане на целта и планирания резултат за дейност „Изготвяне на документации и технически спецификации (където е приложимо) за провеждане на обществени поръчки чрез приложимия способ по Закона за обществените поръчки“, заложена в проектното предложение на проекта.
Очакван резултат 
Изготвени документации, включително и технически спецификации (където е приложимо) за провеждане на процедури по възлагане на обществени поръчки по реда на Закона за обществените поръчки. 
Общи информация и изисквания при изпълнение на поръчката
Настоящата обществена поръчка следва да бъде изпълнена в съответствие с изискванията за изпълнение на договори, финансирани от Оперативна програма „Околна среда 2014 – 2020 г.“, Насоките за кандидатстване по процедурата с публикуваните разяснения към тях и приложимото законодателство. 
Документациите се представят на Възложителя на електронен носител.
При сключване на договор в резултат на настоящата поръчка, Възложителят ще предостави на Изпълнителя апликационната форма на проекта, както и всички други документи, съдържащи информация, необходима за изготвяне на документациите за провеждане на обществените поръчки.

	Ориентировъчна стойност на поръчката:

	Максимално допустима стойност на поръчката: 23 000.00  лв. (двадесет и три хиляди лева) без ДДС или 27 600.00  лв. (двадесет и седем хиляди и шестстотин лева) с ДДС.

	Наличие и размер на утвърден бюджетен кредит:

	Поръчката се финансира със средствата по програма Оперативна програма „Околна среда 2014 – 2020 г.“

	Срок за изпълнение:

	[bookmark: _Hlk482957179]Срокът за изпълнение на договора за услугата е до 2 (две) години, считано от датата на сключване на договора за изпълнение на настоящата обществена поръчка.
Изработването на документациите за провеждане на обществени поръчки започва след получаване на възлагателно писмо от Възложителя. Срокът за изработване на всяка от документациите ще се определя с възлагателното писмо, като същият не може да бъде по-дълъг от 30 (тридесет) календарни дни, от получаване на възлагателното писмо за изготвяне на съответната документация от Възложителя.
Изготвянето на документация за провеждане на обществена поръчка с предмет „инженеринг“ се обуславя от успешното изпълнение на обществената поръчка с предмет „изработване на идеен проект“ и получаване на възлагателно писмо от Възложителя.
Договорът се счита за изпълнен след подписване на окончателен протокол за приемане на работата на Изпълнителя от Възложителя.

	Изисквания към кандидатите. Квалификационни, технически и икономически:

	I. Общи изисквания към участниците в процедурата
В процедурата за възлагане на обществена поръчка могат да участват български или чуждестранни физически или юридически лица или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява услугата, съгласно законодателството на държавата, в която е установено.
II. Изисквания и доказателства за икономическото и финансовото състояние и технически и професионални способности на участниците в обществената поръчка
1. Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност
В настоящата обществена поръчка не се поставят изисквания за Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност.
2. [bookmark: _Toc355016330][bookmark: _Toc355016331]Икономическо и финансово състояние 
В настоящата обществена поръчка не се поставят изисквания за икономическото и финансовото състояние на участниците.
III. Технически и професионални способности
1. Участникът трябва да е изпълнил най-малко една дейност, независимо от обема на дейността, с предмет идентичен или сходен с този на поръчката за последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата. 
Под „дейност с предмет сходен с този на поръчката“ следва да се разбира услуга по изготвяне на документация за възлагане на обществена поръчка чрез процедура и/или услуга по подготовка и провеждане на обществена поръчка по реда на Закона за обществените поръчки.
На основание чл.64, ал.1, т.2 от ЗОП участникът следва да представи списък на услугите, идентични или сходни с предмета на обществената поръчка, с посочване на стойностите, датите и получателите, заедно с доказателство за извършената услуга.
2. Изпълнителят трябва да разполага с персонал, включващ екип от следните ключови експерти:
Ключов експерт 1: „Ръководител екип“ – притежаващ висше образование със специалност в областта на икономиката, правото или администрация и управление или еквивалентна (в случай, че образованието е придобито в друга държава).
Професионален опит – опит в областта на предоставяне на поне три консултантски услуги за изготвяне на документации за обществени поръчки.
Ключов експерт 2: Експерт „Обществени поръчки“ – притежаващ висше образование, със специалност в областта на икономиката или правото, или еквивалентна (в случай, че образованието е придобито в друга държава).
Професионален опит – опит в областта на обществените поръчки чрез участие в изготвяне на минимум пет документации за провеждане на обществени поръчки.
Ключов експерт 3: „Строителен инженер” – притежаващ висше образование, със специалност в областта на Строителното инженерство или еквивалентна (в случай, че образованието е придобито в друга държава).
Професионален опит – опит по специалността минимум една година;
Ключов експерт 4: „Екология и управление на отпадъци“ – притежаващ висше образование в област „Природни науки, математика и информатика“, професионално направление „Биологически науки“, специалност „Екология“ и/или „Екология и опазване на околната среда“, и/или „Технически науки“, професионално направление „Биотехнологии“, и/или „Химични технологии“ или еквивалентна (в случай, че образованието е придобито в друга държава).
Професионален опит – опит по специалността минимум пет години;
Под „еквивалентна“ да се разбира придобитото образование или специалност, приравнени към посочените.
Едно физическо лице може да изпълнява функциите само на един експерт.
Участникът, който бъде определен за изпълнител на настоящата обществена поръчка, няма право да сменя лицата, посочени в офертата му като ключови експерти без предварително писмено съгласие на Възложителя.
Изпълнителят уведомява Възложителя в писмен вид, като мотивира предложението си за смяна на експерт и прилага доказателства за наличието на обектни обстоятелства, довели до необходимостта от замяна на експерт. С уведомлението изпълнителят предлага експерт, който да замени досегашния, като посочва квалификацията и професионалния му опит и прилага доказателства за това. Новият експерт трябва да притежава квалификация, умения и опит, еквивалентни на или по-добри от тези на заменения експерт.
Възложителят може да приеме замяната или мотивирано да откаже предложения експерт. При отказ от страна на Възложителя да приеме предложения експерт, Изпълнителят предлага друг експерт, отговарящ на изискванията на възложителя с ново уведомление, което съдържа информацията и доказателствата посочени по-горе.
На основание чл.64, ал.1, т.6 от ЗОП участникът следва да представи списък на персонала, ангажиран с изпълнението на поръчката, в който е посочена професионалната компетентност на лицата.
При участие на обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.
Ще бъдат предложени за отстраняване и няма да бъдат оценявани предложения, които не отговарят на предварително обявените условия на поръчката, посочени в обявлението и/или документацията за участие, съгласно чл. 107, т. 2, буква „а“ от ЗОП, в т.ч. изискванията на Възложителя за съдържание на предложението за изпълнение на поръчката; действащото законодателство и/или действащи норми и стандарти; предмета на обществената поръчка; други условия/изисквания на Възложителя, посочени в обявлението и/или документацията за участие.

	Начин за образуване на предлаганата цена

	Предлаганата цена следва да включва всички необходими и присъщи разходи за изпълнение на поръчката. 

	Начин на плащане /аванс, разсрочено, по банков път и др./

	ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ извършва плащане, съгласно ценовото предложение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, неразделна част от договора за обществена поръчка, както следва:
1. Междинно плащане след изготвянето на документации за провеждане на обществени поръчки с предмет „Идейно проектиране на анаеробна инсталация и на съпътстващата инфраструктура“; „Упражняване на строителен надзор при изпълнение на строителни и монтажни работи и извършване оценка за съответствие на инвестиционния проект на анаеробна инсталация“ и „Избор на външни членове, част от екипа за управление на проект „Проектиране и изграждане на анаеробна инсталация за разделно събрани биоразградими отпадъци на територията на РСУО Русе“, в размер на 40% от общата цена, в срок до 30 календарни дни след представяне на протокол за приемане на работата на Изпълнителя от Възложителя и фактура за дължимата сума, издадена от Изпълнителя.
2. Междинно плащане след изготвянето на документации за провеждане на обществени поръчки с предмет „Доставка на мобилно оборудване за анаеробна инсталация“, „Доставка на необходимото оборудване, съоръжения и техника за разделно събиране на биоразградими отпадъци, в т.ч. и на съдове за събиране на биоразградими отпадъци при източника на образуване и на специализирани транспортни средства“, „Провеждане на процедури и подготовка на документация с цел издаване на административни актове по законодателството за околна среда“ и „Изработване на материали в рамките на дейност „Информация и комуникация“ на проект „Проектиране и изграждане на анаеробна инсталация за разделно събрани биоразградими отпадъци на територията на РСУО Русе“, в размер на 40% от общата цена, в срок до 30 календарни дни след представяне на протокол за приемане на работата на Изпълнителя от Възложителя и фактура за дължимата сума, издадена от Изпълнителя.
3. Окончателно плащане след изготвянето на документация за провеждане на обществена поръчка с предмет „Инженеринг – проектиране, авторски надзор и изпълнение на СМР във връзка с изграждането на анаеробна инсталация“, в размер на 20% от общата цена, в срок до 30 календарни дни след представяне на протокол за приемане на работата на Изпълнителя от Възложителя и фактура за дължимата сума, издадена от Изпълнителя, най-рано на датата на подписване на протокола. 

Всяка от фактурите следва да включва текст: „Плащане по договор № …. от …. по проект (име на съответния проект)“. Възложителят се задължава да извърши плащане в срок до 30 (тридесет) дни след получаването на фактура на Изпълнителя.

	Изисквания към съдържанието на документацията за провеждане на процедура за обществена поръчка:

	Изготвените документации трябва да включват минимум следните части:
1. Техническа спецификация (когато е приложимо);
2. Всички законово предвидени документи и приложения към тях, в зависимост от способа за възлагане по ЗОП;
3. Проект на договор.
Изпълнителят следва да отразява всички забележки по изготвените документации, направени от страна на Възложителя и/или Агенцията по обществени поръчки в приложимите случаи.

	Описание на дейностите

	За изпълнение на обществената поръчка е необходимо да се осъществят следните дейности:
1. Изготвяне на документация за провеждане на открита процедура по реда на ЗОП за избор на изпълнител на обществена поръчка с предмет „Идейно проектиране на анаеробна инсталация и на съпътстващата инфраструктура“;
2. Изготвяне на документация за провеждане на открита процедура по реда на ЗОП за избор на изпълнител на обществена поръчка с предмет за „Инженеринг – проектиране, авторски надзор и изпълнение на СМР във връзка с изграждането на анаеробна инсталация“;
3. Изготвяне на документация за провеждане на открита процедура по реда на ЗОП за избор на изпълнител на обществена поръчка с предмет „Доставка на мобилно оборудване за анаеробна инсталация“;
4. Изготвяне на документация за провеждане на открита процедура по реда на ЗОП за избор на изпълнител на обществена поръчка с предмет „Доставка на необходимото оборудване, съоръжения и техника за разделно събиране на биоразградими отпадъци, в т.ч. и на съдове за събиране на биоразградими отпадъци при източника на образуване и на специализирани транспортни средства“;
5. Изготвяне на документация за провеждане на открита процедура по реда на ЗОП за избор на изпълнител на обществена поръчка с предмет „Упражняване на строителен надзор при изпълнение на строителни и монтажни работи и извършване оценка за съответствие на инвестиционния проект на анаеробна инсталация по проект „Проектиране и изграждане на анаеробна инсталация за разделно събрани биоразградими отпадъци на територията на РСУО Русе“;
6. Изготвяне на документация за провеждане на обществена поръчка чрез събиране на оферти с обява по реда на ЗОП предмет „Провеждане на процедури и подготовка на документация с цел издаване на административни актове по законодателството за околна среда“;
7. Изготвяне на документация за провеждане на открита процедура по реда на ЗОП за избор на изпълнител на обществена поръчка с предмет „Външна техническа и консултантска помощ при управлението на проект „Проектиране и изграждане на анаеробна инсталация за разделно събрани биоразградими отпадъци на територията на РСУО Русе“;
8. Изготвяне на документация за провеждане на обществена поръчка чрез събиране на оферти с обява по реда на ЗОП предмет „Изработване на материали в рамките на дейност „Информация и комуникация“ на проект „Проектиране и изграждане на анаеробна инсталация за разделно събрани биоразградими отпадъци на територията на РСУО Русе“.
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